
Produção de releases para o Portal UFGD e para os órgãos
de imprensa

Produção de material específico para as redes sociais
oficiais da UFGD (Instagram, Facebook, TikTok, YouTube e
Twitter)

Gestão das redes sociais oficiais da UFGD

Planejamento e produção de peças gráficas para toda a
comunidade acadêmica

Planejamento, elaboração e disseminação de campanhas
publicitárias

Divulgação diária de materiais de comunicação
institucional via lista de transmissão no WhatsApp

Envio de e-mail marketing à comunidade interna (docentes,
técnicos administrativos e estudantes)

Elaboração e divulgação do Boletim de Oportunidades

Diagramação de documentos

Revisão de documentos

Atendimento a veículos de imprensa

Atendimento a demandas diversas da comunidade
acadêmica via e-mail institucional

Principais atividades
desempenhadas pela
ACS/UFGD

https://www.instagram.com/ufgdoficial/
https://www.facebook.com/ufgdoficial
https://www.tiktok.com/@oficialufgd
https://www.youtube.com/@ufgdoficial
https://twitter.com/ufgdoficial
https://api.whatsapp.com/send?phone=5567992005352&text=Quero+receber+as+not%C3%ADcias+da+UFGD


Atendimento a demandas diversas da comunidade
acadêmica via redes sociais (comentários, InBox e Direct)

Gerenciamento de crises institucionais

Coordenação de coletivas de imprensa

Registro audiovisual (fotos e vídeos)

Produção audiovisual (tratamento de imagens e realização
de vídeos)

Juntamente com a Reitoria, planejamento da implantação
da Rádio Educativa UFGD.

Gestão de plataformas de áudio

Planejamento e elaboração de normativas inerentes à
Comunicação Institucional.

Planejamento e execução de campanhas específicas
voltadas aos diversos tipos de ingresso na UFGD -
vestibulares, programas de pós-graduação, mobilidade
acadêmica, transferência voluntária, entre outras
iniciativas.

Publicação diária do Boletim de Serviços

Gestão do acesso ao Sistema de Administração do Boletim
de Serviços

Desenvolvimento e gestão do Portal UFGD

Gestão de acesso ao Sistema de Gestão Portal UFGD



Suporte a problemas técnicos do Portal UFGD

Gestão de contrato de materiais gráficos

Atendimento a demandas de impressão de materiais
gráficos

Gestão de contrato com a Empresa Brasil de Comunicação
(EBC) para veiculação de materiais de campanhas da UFGD

Suporte e consultoria à comunidade acadêmica sobre
temas diversos referentes à comunicação institucional

Planejamento e efetivação de estratégias de tráfego pago
e impulsionamento de materiais publicitários da UFGD na
internet.

Esclarecimentos de dúvidas sobre os mais diversos
assuntos relacionados à UFGD via endereço eletrônico
ufgd@ufgd.edu.br.

Planejamento, roteiro e coordenação da execução de
vídeos institucionais para as faculdades e para a UFGD,
além da gestão do trabalho realizado por empresa
terceirizada que atua nessa atividade.

mailto:ufgd@ufgd.edu.br

